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ABLAUF ELEKTRONISCHER WORKFLOW VHW

Zentraler Eingang der Rechnungen in der
Buchhaltungsabteilung

Papierrechnungen
Elektronische Rechnungen an eine E-Mail-Adresse

Kontrolle, Erfassung in BMD NTCS
Starten des Workflows
Automatische Speicherung im Archiv
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ELEKTRONISCHER WORKFLOW VHW
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ELEKTRONISCHER WORKFLOW VHW
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AKTIONSPROTOKOLL

Aktionscode Bezeichnung Aktionsbesch.

ER Kontrolle Verbuchen (Beleg:210094) Rechnung wurde verbucht

ER Kontrolle Abgeschlossen (Beleg:210094) Genehmigung abgeschlossen (Mitarbeiter Zahlungsfreigabe)
ER Kontrolle Zahlungsfreigabe (Beleg:210094) Rechnung zur Zahlung freigegeben

ER Kontrolle

Genehmigen (Beleg:210094)

Rechnung OK [GF) - Zahlungsfreigabe (Mitarbeiter Zahlungsfreigabe)

ER Kontrolle

Zuordnen (Beleg:210094)

Rechnung zugeordnet: Mitarbeiter Zahlungsfreigabe (23 - FM und Steuerpriifung)

ER Kontrolle

Genehmigen (Beleg:210094)

Rechnung OK [RW) (Leitung Buchhaltung)

ER Kontrolle

Zuordnen (Beleg:210094)

Rechnung zugeordnet: Lreitung Buchhaltung (23 - FM und Steuerpriifung)

ER Kontrolle

Buchen-Freigabe (Beleg:210094)

Zum Verbuchen freigegeben (mit ZV-Sperre)

ER Kontrolle

Genehmigen (Beleg:210094)

Rechnung genehmigt (Buchhaltung)

ER Kontrolle

Zuordnen {Beleg:210094)

Rechnung zugeordnet: Buchhaltung (23 - FM und Steuerpriifung)

ER Kontrolle

Genehmigen (Beleg:210094)

Inhaltlich OK (Kst-V) (Abteilungsleieter)

ER Kontrolle

Zuordnen (Beleg:210094)

Rechnung zugeordnet: Abteilungsleiter {23 - FM und Steuerpriifung)

ER Kontrolle

Genehmigen (Beleg:210094)

Rechnung genehmigt (Mitarbeiter Buchhaltung)

ER Kontrolle

Neuanlage (Beleg:210094)

Meue Rechnung erfasst
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VORTEILE ELEKTRONISCHER WORKFLOW

» Zeitersparnis durch effizienteres Arbeiten

» Kurzere Durchlaufzeiten,
dadurch bessere Nutzung von Skonti

= Hohere Ubersichtlichkeit
» Bessere Transparenz und Nachvollziehbarkeit

= Erleichterung bei Abwicklung von
FOrdergeberprufungen
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